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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci1 EKC Kalite Belgelendirme Muayene Egitim Sanayi Ticaret A.$ nin A
Tipi Muayene Kurulusu olarak; ASANSOR PERIYODIK KONTROL YONETMELIGI (R.G
SAYI 30411), ASANSOR PERIYODIK KONTROLLERI ICIN YETKILENDIRILECEK A
TiPi MUAYENE KURULUSLARINA DAIR TEBLIG (SGM: 2015/24 R.G Say1 29417)'e
gore, Muayene El Kitabinin Kapsam boéliimiinde belirtilen TS/EN/ISO Standartlar1 basta
olmak {izere diger ilgili harmonize standartlar baz alinarak; muayene i¢in bagvurularin
alinmasi, muayene sirasinda gerekli test ve deneylerin yapilmasi/yaptirilmasi, muayenenin
gerceklestirilmesi, sonuglarin raporlanmasi ve teslim edilmesi asamalarinda uygulanacak
yontemlerin belirlenmesidir.

2. SORUMLULAR

Genel Miidiir (GM),

Genel Miidiir Yardimcis1 (GMY),
Teknik Midiir (TM),

Muayene Miihendisi (MM),
Planlama Sorumlusu (PS),
Yardimci Destek Personel (DP),

3. TANIMLAR:

Miisteri: EKC Muayene Kurulusu'ndan muayene hizmeti almak iizere basvuruda bulunan
tiizel kisiliktir. Asansér Bakim Isletme Yénetmeligi geregi simirlar icerisindeki asansorlerin
muayenesini yaptirmak zorunda olun ilgili Belediyeler, Valilik ya da diger ilgili makamlar
EKC Muayene Kurulusu’nun miisterisidir.

Muayene Ekibi: Muayene faaliyeti ile ilgili olarak, kuruluslarin Madde 1’°de belirtilen rehber
dokiimanlara goére inceleyip degerlendirmek {iizere atanmis, EKC Muayene Kurulusu
Muayene Personel Listesi (LST.06)’nden secilen, EKC Muayene Kurulusu calisma
esaslarina uygun olarak gorev yapan miihendisler, miithendislerin yaninda yer alan ve destek
olan personel ekiptir.

DOF: Diizeltici ve/veya Onleyici Faaliyet

Asansor: Ilgili standartlara gore imalat ve montaji gerceklestirilmis asansorlerdir.

Muayene: Bir iirlin, proses, hizmet veya kurulumun veya bunlarin tasarimlarmin incelenmesi
ve Ozel sartlara uygunluklarinin veya mesleki hiikiim esas alinarak genel sartlara
uygunluklarinin belirlenmesi.

Periyodik Muayene: Belirlenmis periyotlarda bir “muayene”nin ilgili standartlara gore
sonraki “muayene” ile tekrarlanmasidir.

Kritik Bilesenler ve Bolgeler: Kritik bilesenler ve bolgeler, islevi, malzemesi ve yapilisi
itibariyle kaldirma techizatinda bir hasar olusmasi halinde kararsiz bir duruma veya yiikiin
diismesine sebebiyet verebilecek bilesen ve bolgelerdir.
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4. UYGULAMA
4.1.PAZARLAMA VE MUAYENE SURECI:
Muayene hizmeti iki farkli pazarlama sekli ile yapilmaktadir.

4.1.1 Asansor muayene hizmeti almak isteyen kisiler kurulusumuza web sitemiz, telefon vs.
yoluyla ulasabilir (Herhangi bir A Tipi Muayene Kurulusu ile protokol imzalamamug
miisteriler. Not:Ilgili idareler bir alt maddede belirtildigi iizere A Tipi bir muayene kurulusu
ile protokol imzalamak zorundadir.). Muayene Basvuru Formu (FRM.01) miisteri
tarafindan doldurularak bagvuru siireci yapilir. Yapilan miiracaata gore onay1 alinan miisteriye
planlama sorumlusu tarafindan bilgilendirme yapilarak gerekli planlama yapilir ve muayene
ekibi muayene hizmeti vermek lizere ilgili adrese gider. Bagvuruda alinan asansor bilgilerine
gore Elektrik Tahrikli Asansorler Periyodik Kontrol Formu (FRM.24) ya da Hidrolik
Tahrikli Asansorler Periyodik Kontrol Formu (FRM.25) kullanilarak, Elektrikli
Asansorlerde Muayene ve Testler Talimati (TLM.09) veya Hidrolik Asansorlerde
Muayene ve Testler Talimati (TLM.07)'na gore muayene hizmeti gerceklestirilir. Asansore
bakim sirketinin esliginde gerekli testler uygulanir ve muayene sonucunun uygunluk
durumuna gore uygun degilse kirmizi renkte olan, kismen uygunsa sar1 renkte olan, sarth
uygunlukta mavi renkte olan ya da uygun ise yesil renkte olan Muayene Sonu¢ Raporu
Formu Etiketi (FRM.26), muayene miihendisi tarafindan hazirlanarak asansore yapistirilir.
Yapilan muayenenin sonucu ise Asansor Yillik Kontrol Raporu Formu (FRM.38) ile
raporlanarak hazirlanir. Bu rapor muayene miihendisi, bina yonetimi ve bakim sirketi
tarafindan imza altina alinir.

4.1.2 Asansor Periyodik Kontrol Yonetmeliginin geregi ilgili Belediye ya da yetkili makamlar
icin Belediyeler Icin Asansorlerin Periyodik Muayenesi Teklifi (FRM.19) teklif
vermektedir. Verilen teklif neticesi olumlu olur ise belediye ile imzalanan Asansérlerin
Yilhik Muayenesi Sozlesmesi (FRM.27)’ne istinaden ilgili alan smirlar1 igerisinde
asansorlerin tespiti yapilir. Belediye tarafindan bu tespit yapilamiyorsa, EKC Muayene
Kurulusu tarafindan ilgili idare siirlar icerisinde tarama gergeklestirilir. Bina sorumlularina
Tebligat Formu (FRM.17) ile tebligat yapilarak asansor bilgileri alinir. Tespiti yapilmis
asansoOrlere planlama sorumlusu tarafindan bakim sirketi ve bina yonetimi aranarak randevu
alinir. Alinan randevu saatine gore destek personel tarafindan asansoriin giivenlik tedbirleri
almir. Muayene miihendisi tarafindan Elektrik Tahrikli Asansorler Periyodik Kontrol
Formu (FRM.24) ya da Hidrolik Tahrikli Asansorler Periyodik Kontrol Formu
(FRM.25) kullanilarak, Elektrikli Asansorlerde Muayene ve Testler Talimati (TLM.09)
veya Hidrolik Asansorlerde Muayene ve Testler Talimati (TLM.07)'na gére muayene
hizmeti gergeklestirilir. Muayene hizmetinden sonra uygunluk durumuna gore uygun degilse
kirmiz1 renkte olan, kismen uygunsa sar1 renkte olan sartli uygunlukta mavi renkte olan ya da
uygun ise yesil renkte olan Muayene Sonu¢ Raporu Formu Etiketi (FRM.26), muayene
miihendisi tarafindan hazirlanarak asansore yapistirilir. Yapilan muayenenin sonucu ise
Asansor Yilhik Kontrol Raporu Formu (FRM.38) ile raporlanarak hazirlanir. Bu rapor
muayene miihendisi, bina yonetimi ve bakim sirketi tarafindan imza altina alinir. Asansor
Yillik Kontrol Raporu Formu (FRM.38) nun bir niishas1 bakim sirketinde, bir niishas1 bina
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yonetiminde, bir niishasi ilgili idareye, bir niishas1 da Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanligi’na
acik olmak tizere EKC Muayene Kurulusu'nda kalacaktir.

Herhangi bir sebeple muayenesi yapilamayan asansorler i¢in Asansor Muayenesi Yapilmadi
Bildirisi (FRM.36) karsilikli imzalanarak bina yonetimine birakilir ve bu durum planlama
sorumluna bildirilir.

Muayene mithendisine verilecek gorevler, gorev talimatlarinda belirlenmistir.

Muayene sonrasinda muayene miihendisi, uygunsuzluklari, iyilestirme firsatlarin1 ve
gozlemlerini iceren bulgularini Asansér Yilhk Kontrol Raporu (FRM.38) ile ilgili kisi ve
kurumlara bildirmektedir.

4.1.3 Kontrol Formlari, Raporlar, Etiketler Arasindaki Izlenebilirlik:

Elektrik Tahrikli Asansorler Periyodik Kontrol Formu (FRM.24), Hidrolik Tahrikli
Asansorler Periyodik Kontrol Formu (FRM.25), Muayene Sonu¢ Raporu Formu Etiketi
(FRM.26), Asansor Yilhik Kontrol Raporu Formu (FRM.38). Bu formlar arasinda
izlenebilirlik Muayene rapor numarasi ile saglanmaktadir. Muayene rapor numarast her
muayene icin farkl verilmektedir.

Muayene raporlarin da muayene sonrasi bir uygunsuzluk tespit edilir ve Rapor revize
edilerek yeniden yayinlanirsa bir onceki raporun numarasina bagl olarak revizyon tarih ve
no belirtilir. Raporun bir onceki raporu gegersiz kildigi agiklama béliimiine yazilir.

4.1.4 Uyumlulugun Siniflandirilmasi:

UYGUN DEGIL: Kullanilan Standartlarin herhangi bir maddesinin uygulama 6rneklerinin
olmamas: halinde tespit edilen uygunsuzluk bu sinifa girer.

Ayrica miisterinin amagladig1 sonuglar1 gergeklestirme kabiliyeti hakkinda 6nemli bir siiphe
durumu olur ise ya da Uriine ait test raporlar standartlara uygun degil ise bu gruba girer. Bu
tip asansorler i¢in “Kirmizi* renkte olan Muayene Sonu¢ Raporu Formu Etiketi (FRM.26)
kullanilir.

KISMEN UYGUN: Kullanilan Standardin maddelerinden herhangi birinin amacladig:
sonuglar1 gerceklestirme kabiliyeti hakkinda kismi bir siiphe durumu olur ise bu sinifa girer.
Ayrica denetcinin sektdrel tecriibelerine dayanarak uygulamanin verimliligi i¢in yapacagi
aciklamalar bu smifa girer. Bu tip asansorler i¢in “Sar1” renkte olan Muayene Sonuc¢
Raporu Formu Etiketi (FRM.26) kullanilir.

SARTLI UYGUN: Kullanilan EKC Muayene Kurulusu dokiimanlarma ve ilgili standartlara
uyumlulugu ifade eder. Bu tip asansorler i¢in “mavi* renkte olan Muayene Sonu¢ Raporu
Formu Etiketi (FRM.26) kullanilir.

UYGUN: Kullanilan EKC Muayene Kurulusu dokiimanlarmma ve 1ilgili standartlara
uyumlulugu ifade eder. Bu tip asansorler i¢in “Yesil“ renkte olan Muayene Sonu¢ Raporu
Formu Etiketi (FRM.26) kullanilir.
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4.1.5 DIS KAYNAK KULLANIMI:
TS EN ISO/IEC 17020 standardina gore yapilan Asansdr muayenelerinde herhangi bir dis
kaynakli personel mevcut degildir.

4.1.6 MUAYENE SIRASINDAKI GUVENLIK KURALLARI

Asansor muayenesi sirasinda kabin i¢i ya da kabin dist kontrollerde asansoriin kullanim dist
olarak tamimlandigindan emin olmak gerekir. Muayene siwrasinda TLM.11.Temel Saglik ve
Giivenlik Gerekleri ve TLM.12.Asansér Kontrollerinde Is Saghgi Ve Giivenligi Talimatinda
tammlanan tedbirlerin muayene sonuglanana kadar gegerli kilinmasi ve asla esnetilmemesi
gereklidir. Muayene sirasinda uyulmast gereken kurallar ve yapilmasi gerekli sartlar
TLM.15. Muayene Sirasinda Is Saghgi Ve Giivenligi Talimati'nda tanimlanmustir.

4.1.7 MUAYENE SIRASINDAKI OLAGAN DISI DURUMLAR:

Muayene hizmetleri verilirken sorumlulugumuzda olan durumlardan dolayr herhangi bir
maddi hasar meydana gelir ise EKC Muayene Kurulusu'nun Mesleki Sorumluluk Sigortasi
gerekli hasar1 karsilamaktadir.

EKC Muayene Kurulusu ile iligkisi olan miisterilerin kayitlarinin siniflandirilmast ve
saklanacagi ortam Kayitlarin Kontrolii Prosediirii (PD.03) de belirtilmistir.

4.1.8 MUAYENE SIRASINDA UCUNCU TARAFLARCA SAGLANAN BIiLGi:
Asansorler, 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek-I Temel Saglik ve Giivenlik Gereklerini
karsilayacak sekilde imal ve monte edilir. Ek-I’in gereklerinin karsilayip karsilamadiginin
tespiti ise yine ayni1 yonetmelikce referans gosterilen, EKC Dokiimantasyonunda LST.02 Dis
Kaynakli Dokiiman Listesi rev06 listesinde standartlar boliimiinde listelenen harmonize
standartlar ile saglanmaktadir.

Bu uygunlugun dogrulamasi, T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanligi’nin 04.05.2018 tarih 30411
saylli Resmi Gazete ile yayimladigi Asansor Periyodik Kontrol Yonetmeligi Ek 5/5A/5B
Elektrik Tahrikli Asansorler I¢in Periyodik Kontrol Listesi/Kriterleri, Ek 6/6A/6B Hidrolik
Tahrikli Asansorler I¢in Periyodik Kontrol Listesi/Kriterleri ile yapiimaktadir.

Sonug olarak muayene prosesi Bakanlik tarafindan yonetmelik ile belirlenmis bir prosestir.
Muayene prosesi isletilitken, EKC 17020 Muayene El Kitabt rev05 Madde 7.1.6 da
belirtildigi gibi “EKC Kalite, muayene siirecleri igerisinde herhangi bir dis kaynak ya da
herhangi bir tiglincii taraftan bilgi almamaktadir.”

Muayene baslangicinda gerekli olan, adres bilgisi, ada parsel bilgisi, idarece onaylanmis avan
ve/veya uygulama projesi gibi devletin ilgili kurumlarinin kanallarindan dogrulamasi
yapilmaktadir.

5. ILGILi DOKUMANLAR

1) FRM.01 Muayene Basvuru Formu
2) FRM.24 Elektrik Tahrikli Asansorler Periyodik Kontrol Formu
3) FRM.25 Hidrolik Tahrikli Asansorler Periyodik Kontrol Formu
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4) FRM.26 Muayene Sonu¢ Raporu Formu Etiketi

5) FRM.38 Asansor Yillik Kontrol Raporu Formu

6) FRM.27Asansoérlerin Yillik Muayenesi Sozlesmesi

7) FRM.36 Asansor Muayenesi Yapilmadi Bildirisi

8) FRM.19 Belediyeler igin Asansérlerin Periyodik Muayenesi Teklifi
9) FRM.17 Tebligat Formu

10) TLM.01 Asansor Muayene Talimati

11) TLM.11 Temel Saglik ve Giivenlik Gerekleri

12) TLM.15 Muayene Sirasinda Is Saghg Ve Giivenligi Talimati
13) TLM.09 Elektrikli Asansérlerde Muayene ve Testler Talimati
14) TLM.07 Hidrolik Asansérlerde Muayene ve Testler Talimati
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